
 

Ｑ４ 請求書に印字される宛先の変更⽅法                                

■利⽤者請求書の宛先は、どこで変更すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
メニュー【利⽤者請求】→【請求書送付先登録】画⾯で、[編集]ボタンをクリック後、「請求書送付先」から
送付先を選択し、送付先情報を変更します。変更後は、[登録]ボタンをクリックして登録してください。 

 
      
       
 
 
   

送付先情報を変更。 

「送付先」を
クリック。 

事業所が登録されているか確認。 


